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ХАРКІВСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ
ВІДДІЛ ОСВІТИ

61034, м. Харків, вул. Комсомольське шосе, 52

Тел.(057) 372-41-62, 372-51-52

E-mail: har-rvo@bk.ru

НАКАЗ

Харків

12.09.2011









№ 328
Про організацію методичної

роботи з працівниками

соціально-психологічної служби району


На виконання Законів України «Про освіту», «Про загальну середню освіту», Національної доктрини розвитку освіти України у XXI столітті, Положення про психологічну службу системи освіти України, Типового положення про атестацію педагогічних працівників України, Положення про психологічний кабінет дошкільних, загальноосвітніх та інших навчальних закладів системи загальної середньої освіти, Програми розвитку соціально-психологічної служби Харківського району на 2011–2012 роки, проаналізувавши результати організаційно-методичної роботи в районі у 2010–2011 навчальному році, з метою забезпечення державних стандартів освіти, удосконалення роботи практичних психологів та соціальних педагогів закладів системи освіти району,
НАКАЗУЮ:

1. Затвердити графік виїздів до загальноосвітніх навчальних закладів, де працюють практичні психологи, з метою вивчення стану роботи та ведення документації на 2011/2012 навчальний рік (додаток 1).

2. Затвердити графік виїздів до загальноосвітніх навчальних закладів, де працюють соціальні педагоги, з метою вивчення стану роботи та ведення документації на 2010/2011 навчальний рік (додаток 2).

3. Затвердити графік виїздів до загальноосвітніх навчальних закладів Харківського району з метою вивчення стану роботи з профілактики антисоціальних явищ на 2010/2011 навчальний рік (додаток 3).

4. Затвердити графік виїздів до загальноосвітніх навчальних закладів Харківського району з метою вивчення стану роботи з соціального захисту учнів на 2010/2011 навчальний рік (додаток 4).

5. Затвердити графік виїздів до загальноосвітніх навчальних закладів, де працюють тренери Програми «Сприяння просвітницькій роботі «рівний-рівному» серед молоді України щодо здорового способу життя» з метою вивчення їх досвіду роботи (додаток 5).

6. Затвердити графік засідань районних методичних об’єднань (додаток 6).

7. Затвердити графік надання звітної документації до Центру практичної психології та соціальної роботи (додаток 7).

8. Завідувачу Центру практичної психології та соціальної роботи БондаренкоГ.В.:

8.1. Здійснювати організаційно-методичне керівництво соціально-психологічною службою закладів освіти району згідно з державними вимогами.

Постійно

8.2. Сприяти кадровому забезпеченню мережі психологічної служби закладів системи освіти.
Постійно
8.3. Надавати методичну та інформаційну допомогу практичним психологам і соціальним педагогам.
Щосереди, щочетверга
8.4. Організувати діяльність методичного об’єднання спеціалістів соціально-психологічної служби.

Згідно з річним планом ЦППСР

8.5. Координувати дослідження творчої групи практичних психологів та соціальних педагогів.
Протягом року
8.6. Сприяти впровадженню досягнень психологічної науки та ефективного досвіду у закладах освіти району.
Постійно

8.7. Провести районний конкурс на кращий психологічний кабінет загальноосвітніх навчальних закладів системи загальної середньої освіти.
Січень-лютий 2012

8.8. Здійснювати виїзди до загальноосвітніх навчальних закладів з метою соціально-психологічного супроводу.

За потребою

8.9. Провести спільний з ССД конкурс відеороликів проведення просвітницької роботи старшокласників для учнів молодших та середніх класів з теми «Права людини починаються з прав дитини».

Березень-квітень 2011
8.10. Проводити здійснення соціально-психологічного супроводу навчальних закладів району працівниками Центру практичної психології та соціальної роботи відділу освіти.

Протягом року
за запитом адміністрації ЗНЗ

8.11. Провести спільний з ССД районний конкурс для педпрацівників на кращу методичну розробку виховного заходу з профілактики злочинності.

Жовтень – листопад 2011

8.12. Провести нараду районних тренерів Програми «Сприяння просвітницькій роботі «рівний-рівному» серед молоді України щодо здорового способу життя».

Листопад 2011

8.13. Організувати та провести VІІ районний зліт підлітків-інструкторів Програми «Рівний-рівному» та підготувати учасників до участі у VІІІ обласному зльоті.

Грудень 2011 – січень 2011

9. Керівникам закладів освіти району:

9.1. Передавати працівникам соціально-психологічної служби у паперовому вигляді матеріали нормативно-правового та організаційно-методичного змісту, видані ЦППСР відділу освіти, та ознайомлювати під розпис із відповідними документами.

Протягом року

9.2. Здійснювати регулювання діяльності практичних психологів та соціальних педагогів за річним та щомісячним планами роботи.
Постійно
9.3. Створювати працівникам соціально-психологічної служби належні умови праці відповідно до Положення про психологічний кабінет, надавати вільний доступ до технічних засобів.

Постійно 

9.4. Забезпечити участь практичних психологів та соціальних педагогів закладів освіти у районних заходах та роботі щодо стовідсоткового охоплення учнів району під час загальнорайонних досліджень.

Протягом навчального року

10. Практичним психологам та соціальним педагогам району:

10.1. Планувати та проводити усі види роботи з урахуванням нормативів часу.
Постійно

10.2. Забезпечити ведення документації, визначеної Листом МОН України № 1/9-352 від 27.08.2000 р. та наказом МОН України № 864 від 28.12.2006 р. «Про планування діяльності та ведення документації соціальних педагогів, соціальних педагогів по роботі з дітьми-інвалідами системи Міністерства освіти і науки України».

Постійно

10.3. Здійснювати психологічний супровід навчально-виховного процесу враховуючи специфіку роботи з учнями на кожному віковому етапі їх розвитку.

Постійно

10.4. Забезпечувати психологічний супровід пріоритетних напрямів роботи закладу та задоволення запитів всіх учасників навчально-виховного процесу.

Постійно

10.5. Проводити психодіагностичні дослідження згідно з річним планом:

· виявлення обдарованих дітей серед учнів 3 класів;
· дослідження здібностей учнів до оволодіння обраним профілем;
· дослідження рівня адаптації учнів перших класів до шкільного життя та учнів п’ятих класів до основної школи;
· вивчення характерологічних особливостей дітей підліткового віку (7-8 класи).
Протягом року

10.6. Забезпечити стовідсоткове охоплення учнів району під час загальнорайонних досліджень та інших заходів у разі виробничої необхідності.

Протягом року

10.7. Працівникам, які мають відповідну підготовку, впроваджувати просвітницько-профілактичні програми “Діалог” та “Рівний-рівному” та звітувати про проведену роботу.

Протягом року, до 20 травня 2011

10.8. Аналізувати роботу соціально-психологічної служби навчального закладу та надавати до ЦППСР статистичні і аналітичні звіти за рік за встановленою формою.
До 20 травня 2011

10.9. Вести ділову документацію державною мовою. Документи зберігати в належному вигляді у психологічному кабінеті.
Постійно

11. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Начальник відділу освіти 





О.І.Бабельчук

Юрист відділу освіти 






Ю.В.Корнієнко
Завідувач Центру практичної психології

та соціальної роботи відділу освіти 




Г.В.Бондаренко

Додаток 1

до наказу відділу освіти

від 12.09.2011 № 328

Графік

виїздів до загальноосвітніх навчальних закладів,

де працюють практичні психологи, з метою вивчення стану роботи та ведення документації на 2011/2012 навчальний рік
	№
	ЗНЗ
	Дата
	Відповідальний

	1
	Будянська ЗОШ № 2
	17 жовтня
	Андрієнко Н.Г.

	2
	Лизогубівська ЗОШ
	24 листопада
	Андрієнко Н.Г.

	3
	Покотилівська ЗОШ І-ІІІ ст. № 2
	14 грудня
	Андрієнко Н.Г.

	4
	Мерефянська ЗОШ І-ІІІ ст. № 1
	16 січня
	Андрієнко Н.Г.

	5
	Роганська гімназія
	6 лютого
	Андрієнко Н.Г.


	6
	Глибоківська ЗОШ
	12 березня
	Андрієнко Н.Г.

	7
	Васищевський МНВК
	2 квітня
	Андрієнко Н.Г.


Завідувач Центру практичної психології

та соціальної роботи відділу освіти 




Г.В.Бондаренко

Додаток 2

до наказу відділу освіти

від 12.09.2011 № 328

Графік

виїздів до загальноосвітніх навчальних закладів,

де працюють соціальні педагоги, з метою вивчення стану роботи та ведення документації на 2011/2012 навчальний рік
	№
	ЗНЗ
	Дата
	Відповідальний

	1
	Пономаренківська ЗОШ І-ІІІ ст. 
	11 жовтня
	Помазан І.В.

	2
	Утківська ЗОШ І-ІІІ ст.
	15 листопада
	Помазан І.В.

	3
	Мереф’янська ЗОШ І-ІІІ ст. № 7
	6 грудня
	Помазан І.В.

	4
	Русько-Тишківська ЗОШ І-ІІІ ст.
	17 січня 
	Помазан І.В.

	5
	Липецька ЗОШ І-ІІІ ст.
	17 лютого 
	Помазан І.В.

	6
	Південна ЗОШ І-ІІІ ст. № 2
	12 березня
	Помазан І.В.

	7
	Покотилівський ліцей «Промінь»
	9 квітня
	Помазан І.В.


Завідувач Центру практичної психології

та соціальної роботи відділу освіти 




Г.В.Бондаренко

Додаток 3

до наказу відділу освіти

від 12.09.2011 № 328

Графік 

виїздів до загальноосвітніх навчальних закладів Харківського району з метою вивчення стану роботи з профілактики антисоціальних явищ на 2011/2012 навчальний рік

	№
	ЗНЗ
	Дата
	Відповідальний

	1
	Височанська ЗОШ І-ІІІ ст. № 2
	26 жовтня
	Снітко Ю.М.

	2
	Елітнянська ЗОШ І-ІІІ ст.
	23 листопада
	Снітко Ю.М.

	3
	Борисівська ЗОШ І-ІІІ ст.
	7 грудня
	Снітко Ю.М.

	4
	Коротичанський ліцей
	14 грудня
	Снітко Ю.М.

	5
	Липецька ЗОШ І-ІІІ ст.
	17 січня
	Снітко Ю.М.

	5
	Покотилівський ліцей «Промінь»
	14 лютого
	Снітко Ю.М.

	6
	Пісочинська ЗОШ І-ІІІ ст.
	13 березня
	Снітко Ю.М.

	7
	Будянський технологічний ліцей
	10 квітня
	Снітко Ю.М.


Завідувач Центру практичної психології

та соціальної роботи відділу освіти 




Г.В.Бондаренко

Додаток 4

до наказу відділу освіти

від 12.09.2011 № 328

Графік

виїздів до загальноосвітніх навчальних закладів Харківського району з метою вивчення стану роботи з соціального захисту учнів на 2011/2012 навчальний рік

	№
	ЗНЗ
	Дата
	Відповідальний

	1
	Будянський технологічний ліцей
	14 жовтня
	Помазан І.В.

	2
	Березівська ЗОШ І-ІІІ ст.,
	11 листопада
	Помазан І.В.

	3
	Мереф’янська ЗОШ І-ІІІ ст. № 1
	12 грудня
	Помазан І.В.

	4
	Мереф’янська ЗОШ І-ІІІ ст. № 3
	13 лютого
	Помазан І.В.

	5
	Височанська СЗОШ І-ІІІ ст.
	6 березня
	Помазан І.В.

	6
	Яковлівська ЗОШ І-ІІІ ст.
	2 квітня
	Помазан І.В.


Завідувач Центру практичної психології

та соціальної роботи відділу освіти 




Г.В.Бондаренко

Додаток 5

до наказу відділу освіти

від 12.09.2011 № 328

Графік

виїздів до загальноосвітніх навчальних закладів для вивчення досвіду роботи тренерів Програми «Сприяння просвітницькій роботі «рівний-рівному» серед молоді України щодо здорового способу життя» на 2011/2012 навчальний рік

	№
	ЗНЗ
	Дата
	Відповідальний

	1
	Покотилівський ліцей «Промінь»
	11 жовтня
	Бондаренко Г.В.

	2
	Покотилівська ЗОШ № 2
	14 грудня
	Андрієнко Н.Г.

	3
	Мереф’янська ЗОШ № 1
	16 січня
	Андрієнко Н.Г.

	4
	Мереф’янська ЗОШ № 3
	10 лютого
	Бондаренко Г.В.

	5
	Височанська СЗОШ
	6 березня
	Бондаренко Г.В.

	6
	Васищевський МНВК
	2 квітня
	Андрієнко Н.Г.


Завідувач Центру практичної психології

та соціальної роботи відділу освіти 




Г.В.Бондаренко

Додаток 6

до наказу відділу освіти

від 12.09.2011 № 328

Графік

засідань районного методичного об’єднання

практичних психологів та соціальних педагогів

на 2011/2012 навчальний рік

	№
	Дата
	Тема
	Місце проведення
	Виконавець

	1
	30.08


	Формування професійної мобільності фахівців психологічної служби навчального закладу (спільна нарада ПП та СП)
	Пісочинський колегіум
	Бондаренко Г.В., Андрієнко Н.Г.,

Снітко Ю.М.,

Помазан І.В.

	2
	15.09
	Роль соціального педагога в соціалізації дитини (ШМСП)
	Південна ЗОШ № 2
	Бондаренко Г.В., Помазан І.В.

	3
	21.09
	Шляхи зниження тривожності та агресивності як запорука успішної адаптації учнів до шкільного життя(ШМПП)
	Хорошівська ЗОШ
	Бондаренко Г.В., Андрієнко Н.Г.

	4
	19.10
	Специфіка проведення тренінгової роботи з педагогічними працівниками (РМО ПП)
	Коротичанський ліцей
	Бондаренко Г.В., Андрієнко Н.Г.

	5
	27.10
	Роль оточуючого середовища у підвищенні мотивації до навчання (РМО СП)
	Пономаренківська ЗОШ
	Бондаренко Г.В., 

Снітко Ю.М.,

Помазан І.В.

	4
	23.11
	Профілактика девіантної поведінки підлітків (ШМПП)
	Мереф’янська ЗОШ № 1
	Бондаренко Г.В., Андрієнко Н.Г.

	5
	24.11
	Значення діяльності соціального педагога у вирішенні конфліктів (ШМСП)


	Мереф’янська ЗОШ № 7
	Бондаренко Г.В., 

Снітко Ю.М.,

Помазан І.В.

	6
	21.12
	Сучасна сім’я. Батьки і діти: як зрозуміти один одного (РМО ПП СП) 
	Зеленогайська ЗОШ
	Бондаренко Г.В., Андрієнко Н.Г.,

Снітко Ю.М.,

Помазан І.В.

	7
	25.01
	Корекційна робота як один з найважливіших напрямків діяльності шкільного психолога (РМО ПП)
	Циркунівська ЗОШ
	Бондаренко Г.В., Андрієнко Н.Г.,

Снітко Ю.М.

	8
	26.01
	Освітня та консультативна робота з батьками-вихователями та опікунами (РМО СП)
	Височанська ЗОШ № 2
	Бондаренко Г.В., Андрієнко Н.Г.,

Снітко Ю.М.,

Помазан І.В.

	9
	22.02
	Релігія і школа (РМО ПП)
	Височанська СЗОШ
	Бондаренко Г.В., Андрієнко Н.Г.,

Снітко Ю.М.,

Помазан І.В.

	10
	23.02
	Робота з кризовими сім’ями, як соціально-педагогічна умова попередження поширення бездоглядності і безпритульності (РМО СП)
	Роганський аграрний ліцей
	Бондаренко Г.В., Андрієнко Н.Г.,

Снітко Ю.М.,

Помазан І.В.

	11
	29.03
	Профілактика та попередження насильства, жорстокого поводження з дітьми (РМО СП ПП)
	Відділ освіти

м. Південне
	Бондаренко Г.В., Андрієнко Н.Г.,

Снітко Ю.М.,

Помазан І.В.

	12
	25.04
	Психологічний клімат у педколективі (ШМПП)
	Мереф’янська ЗОШ № 6
	Бондаренко Г.В., Андрієнко Н.Г.,

Снітко Ю.М.

	13
	26.04
	Виявлення та корекція адиктивної поведінки. (ШМСП)
	Пісочинська ЗОШ
	Бондаренко Г.В., Андрієнко Н.Г.,

Снітко Ю.М.,

Помазан І.В.

	14
	23.05
	Підсумки роботи соціально-психологічної служби за 2011-2012 н.р. Планування роботи на наступний рік (спільна нарада ПП та СП)
	Відділ освіти

м. Південне
	Бондаренко Г.В., Андрієнко Н.Г.,

Снітко Ю.М.,

Помазан І.В.


Завідувач Центру практичної психології

та соціальної роботи відділу освіти 




Г.В.Бондаренко

Додаток 7

до наказу відділу освіти

від 12.09.2011 № 328

Графік

надання звітної документації до Центру практичної психології та соціальної роботи на 2011-2012 навчальний рік

	№
	Назва документу
	Дата
	Відповідальний

	1
	Статистичний звіт стану роботи ЗНЗ з соціального захисту дітей пільгових категорій (СЗ-1)
	до 10.09

10.12

10.03

10.06
	Соціальні педагоги

	2
	Аналітична інформація щодо  з соціального захисту дітей пільгових категорій
	до 10.09

10.12

10.03

10.06
	Соціальні педагоги

	3
	Щоквартальна інформація про кількісний і якісний склад пільгових категорій дітей (за встановленою формою)
	10.09

10.12

10.03

10.06
	Соціальні педагоги

	4
	Інформація про подальше влаштування випускників із числа дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування (за встановленою формою)
	10.09

10.05
	Соціальні педагоги

	5
	Банки даних дітей пільгових категорій (списки)
	10.09

10.01
	Соціальні педагоги

	6
	Інформація про оздоровлення  дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування (за встановленою формою)
	15.09
	Соціальні педагоги

	7
	Інформація про благодійну допомогу, яка надійшла до навчального закладу
	10.09

10.06
	Соціальні педагоги

	8
	Інформація про дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які бажають навчатись у ВНЗ та ПТНЗ
	До 20.02

15.06
	Соціальні педагоги

	9
	Статистичні дані про дітей з особливими потребами
	До 15.10
	Соціальні педагоги

	10
	Інформація про дітей з особливими потребами , які інтегровані у загальноосвітні навчальні заклади
	До 15.10
	Соціальні педагоги

	11
	Інформація про заходи щодо створення сприятливих умов для дітей з особливими потребами
	10.10

10.04
	Соціальні педагоги

	12
	Річні плани роботи, 

посадові інструкції (у разі змін)
	До 01.09
	Практичні психологи, соціальні педагоги

	13
	Звіт про дослідження адаптації учнів перших та п’ятих класів
	23.11.11
	Практичні психологи 

	14
	Звіт за результатами дослідження  характерологічних особливостей дітей підліткового віку
	21.12.11
	Практичні психологи 

	15
	Статистичний та аналітичний звіти за І семестр 2011/2012 н.р.
	21.12.11
	Практичні психологи, соціальні педагоги

	16
	Звіт про дослідження здібностей учнів до оволодіння обраним профілем
	22.03.12
	Практичні психологи 

	17
	Аналітична довідка за результатами роботи з учнями «групи ризику» протягом навчального року
	03.04.12
	Практичні психологи

	18
	Статистичний та аналітичний звіти за ІІ семестр 2011/2012 н.р.
	21.05.12
	Практичні психологи, соціальні педагоги


Завідувач Центру практичної психології

та соціальної роботи відділу освіти 




Г.В.Бондаренко

